SMERNICE & Y2003
prohospodareniobce Dlouh4 Brtnice

Ugetni jednotka: OBEC DLOUHA BRTNICE
Platnost smérnice:

Tento vnitini pfedpis je vydan k zaji§téni finan¢niho hospodatfeni obce Dlouha Brtnice

LEGISLATIVNI RAMEC:

Finanéni kontrolu obce upravuji nasledujici predpisy:

s Zakon &.563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni pozdéjsich pfedpisi, platnymi vyhlaSkami a
ucetnimi standardy ¢. 701 - 708

« Zdkon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech, ve znéni pozdé&jSich predpisti

» Zakon ¢&. 323/2002 Sb.. o rozpocétoveé skladbé, ve znéni pozdgjsich predpisti

+ Zakon &. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty

X vyhlaskou 505/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu
» vyhlaskou 353/2007 Sb

» vyhlaskou 383/2009 Sb

» vyhlaska 410/2009 Sb

* vyhlaSkou 449/2009 Sb

« zékonem 410/2010 Sb.

« vyhlaS§kou 435/2010 Sb.

* vyhlagkou 270/2010 Sb.

» zakonikem prace 262/2006, § 156- 164, § 189, § 192-194

* obecné zavaznymi pfedpisy (obchodnim a obfanskym zékonikem)
* vnitini smérnice

* obecné zavazné vyhlasky obce

OBECNA USTANOVENI:

Obec Dlouhd Brtnice:

Uétuje v soustavé podvojného téetnictvi o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, zavazki a
jinych pasiv, o vydajich, pfijmech a o vysledku hospodateni.

O skute¢nostech, které jsou pfedmétem udéetnictvi, u¢tuje do obdobi. s nimzZ tyto skutecnosti
gasové a vécné souvisi. Neni-li moZno tuto zdsadu dodrzet, mize Gétovat i v Gcetnim obdobi, v

némz zjistila uvedené skuteénosti.

Utetnim obdobim je kalendaini rok.



Pfi vedeni uetnictvi je povinna dodrZovat smérnou uétovou osnovu a ucetni metody,
uspofddam a oznadeni poloZek ticetni zavérky a obsahové vymezeni téchto poloZek, rozsah udajii ke
zvefejilovani z ucetni zdvérky. Uketnictvi se vede za G&etni jednotku jako celek, tj. véetnd
organizaénich sloZek Mistni knihovny a Jednotky sboru dobrovolnych hasi¢d.

Uéetnictvi je vedeno na poéitaéi v programu UCR firmy Gordic, spol.r.o.. Program odpovida
vedeni cetnictvi v souladu s pfislusnymi ustanovenimi zakona o ucetnictvi..

V pribéhu uletniho obdobi nesmi byt ménény zpisoby ocefovani, ucetni metody,
uspofddam polozek ucetni zavérky a obsahové vymezeni téchto polozZek.

Utetni doklady, Setni knihy a ostatni detni zdznamy budou oznaleny svym ndzvem a
uspofadany tak, aby bylo zfejmé, Ze jsou kompletni a kterého ucetniho obdobi se tykaji.

Opravy v Gcetnich dokladech, ucetnich knihach a v ostatnich u¢etnich pisemnostech nesmi
vést k netliplnosti, nepritkaznosti a nespravnosti uletnictvi. Lze je provadét jen zplisobem uvedenym
v zékong, tj. musi se provadét tak, aby bylo mozZno uréit osobu odpovédnou za provedeni kazdé
opravy, okamzik jejiho provedeni, a zjistit jak obsah opravovaného ucetniho zaznamu pfed opravou,
tak jeho obsah po opravé.

ZPRACOVANI UCETNICH DAT:

Ucetni data jsou zpracovavana na poéitadi. Je pouzivan uéetni program UCR firmy Gordic, spol. s
r.o. ktery odpovida pozadavkim, uvedenym v zdkoné o G¢etnictvi. Program obsahuje prostiedky
pro vedeni finanéniho udetnictvi, vykaznictvi, rozpocetnictvi, evidence zavazki a pohledavek.
Aktualizace programu jsou zaji$tény na zakladé uhrady udrZovaciho poplatkufirmé Gordic.

UCETNI DOKLADY

Podkladem pro zépisy uéetnich ptipadll v Géetnich knihdch jsou ucetni doklady. Utetni doklady jsou
prikazné Gcetni zdznamy, které musi ze zdkona obsahovat:

znaéeni ucetniho dokladu

obsah uéetniho piipadu ajeho ucastniky

penézni ¢astku nebo informaci o cené za mérnou jednotku a vyjadreni mnozstvi

okamzik vyhotoveni ucetniho dokladu

okamzZik uskuteénéni u¢etniho pfipadu. neni-li shodny s okamzikem vyhotoveni tcetniho
dokladu

podpisovy zaznam osoby odpovédné za uletni piipad (pfikazce operace a spravce rozpoctu)
a podpisovy zdznam osoby odpovédné zajeho zauétovani (ucetni).

SEZNAM UCETNICH KNIH. FORMA JEJICH VEDEN]

Ucetnictvi je vedeno pomoci programového vybaveni PC, uéetnimi knihami jsou ve smyslu § 13
zékona o u€etnictvi vystupy z programu.

Obec vede ve svém ucetnictvi tyto uéetni knihy:



DENIKY

V denicich jsou ucetni zapisy uspofddany chronologicky a obec jimi prokazuje zauétovani viech
uéetnich pfipadi v téetnim obdobi. K 1ucetnim denikim jsou oddélené vedeny slozky s
chronologicky fazenymi prvotnimi doklady (pokladni doklady, dos§lé a vydané faktury, vykazy
hodin atd.).

HLAVNI KNIHA

V hlavni knize jsou ucetni zapisy uspofadany z hlediska vécného (systematicky). Hlavni kniha
zahrnuje syntetické a analytické 0ty podle uétového rozvrhu a obsahuje tyto informace:

zustatky u¢td ke dni, k némuz se otevird hlavni kniha (pocateéni stavy)
souhrnné obraty strany Ma dati a Dal uéti za kalendaini rok (ro¢ni obraty)
souhrnné obraty strany Ma dati a Dal 0éth za kalendaini mésic (mé&si¢ni obraty)
zustatky uéth ke dni, ke kterému se sestavuje ucetni zavérka (zlstatek).

SALDOKONTO

pokladni kniha - mésiéné

bankovni vypisy - mésiéné

knihy do3lych a vydanych faktur- v pribéhu roku vedené v PC, tisknou se na konci roku
kniha ostatnich pohledavek a zavazkl (vnitfnich dokladd) - vedend v PC, tiskne se na konci
roku

KNIHY ANALYTICKE EVIDENCE

kniha majetku (inventarni kniha)
kniha mzdové evidence

r s

STANOVENI DNE USKUTECNENI UCETNIHO PRIPADU

Za den uskuteénéni Géetniho pfipadu se povazuje u:

pokladniho dokladu - datum vystaveni

ptijmu a vydaji na bankovnim tétu - datum dle vypisu z BU,

pfedpisu do§lé faktury - datum doruceni na obecni nifad

pfedpisu mezd - posledni den v kalenddinim mésici

pfedpisu vydané faktury - datum vystaveni

pfedpisu vnitfniho dokladu - datum doruceni aviza na obecni Gfad

zatazeni majetku - datum fyzického pievzetf majetku

pfevodu vlastnictvi k nemovitostem, které podléhaji vkladu do katastru nemovitosti

den doruéeni navrhu na vklad katastradlnimu Gfadu. Dojde-Ii k povoleni vkladu, ucetni zapis
k tomuto dni se neméni. Neni-li vklad povolen, u€etni zapis se zp&tné€ opravi.

UCETNI ZAPISY:

Ucetni zapisy jsou ucetni zdznamy, jejichZ obsah je uréen pfisluSnym ustanovenim zékona o
ucetnictvi.



Ucetni zapisy se provadi srozumitelng€, piehledné a zpisobem zarucujicim jejich trvanlivost.

Ucetni zdpisy musi byt uspofddany zpisobem, ktery umozni ovéfit zauctovani vSech
ucéetnich pfipadi v u€etnim obdobi, a tak, aby zabranily neopravnénym zméndm a upravam téchto
zapisu.

K uGletnimu zépisu musi byt pfipojen podpisovy zaznam osoby odpovédné za jeho
provedeni, neni-li shodny s podpisovym zaznamem osoby odpovédné za zaultovani uletniho
piipadu.

Okamzik uskuteénéni ucetniho pifipadu je den, ve kterém dojde ke splnéni dodavky, platbé
zavazku, inkasu pohledavky, postoupeni pohledavky, *vkladu pohledavky, poskytnuti &i pfijeti
zélohy. ptevzeti dluhu, zji§téni manka, schodku, piebytku ¢i $kody. pohybu majetku uvniti Gcetni
jednotky a k dal$im skuteénostem vyplyvajicim ze zvlastnich pravnich pfedpist nebo z vnitinich
poméru ucetni jednotky, které jsou pfedmétem Wucetnictvi a které v ucetni jednotce nastaly, popf.
ucetni jednotka ma k dispozici potfebné doklady tyto skutecnosti dokumentujici (napf. bankovni
vypisy, vypisy Stfediska cennych papiri).

Pii pfevodu vlastnictvi k nemovitostem, které podléhaji vkladu do katastru nemovitosti, se
za okamzik uskuteénéni Géetniho pfipadu povaZuje den doruceni ndvrhu na vklad katastralnimu
ufadu. Dojde-li k povoleni vkladu. tiéetni zapisy k tomuto dni se neméni. Neni-li vklad povolen,
museji se Ucetni zdpisy zpétné opravit. Podminénost uskuteénéni okamziku ucetniho pfipadu
nabytim pravniho Géinku vkladu se vyjadii pozndmkou na analytickych uétech, v inventdrnich
knihach.

UCTOVY ROZVRH:

Ucttovy rozvrh je zpracovan ve smyslu smérné (iétové osnovy a postupl aétovani pro iizemni
samospravny celek (USC). Obsahuje syntetické, analytické a podrozvahové 1iéty pouZivané v tdetni
jednotce. Je vytvofen s ohledem na potfeby fizeni a kontroly ucetni jednotky (USC) a na ¢lendni
podle poloZzek uéetni zavérky.

VNITRNI KONTROLNI SYSTEM

Vnitini kontrolni systém obce slouZi k zajisténi hospodarného nakladani s vefejnymi finanénimi
prostiedky a efektivniho vykonu vefejné spravy.

Osobou odpovédnou za ucetni ptipad je podle zak. 563/1991 Sb., o ucetnictvi starosta, zdroven je
piikazcem operace podle zak. 320/2001 Sb.

Osoba odpovédna za zaiétovani uéetniho pfipadu podle zdk. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi je soucasné
povéfena vykonem funkce hlavni ucetni a sprédvce rozpo¢tu podle zak. 320/2001 Sb.

V pusobnosti ptikazce, spravce rozpo¢tu a hlavniho uéetniho jsou vykondvany fidici kontroly

a) predbézné - zjistovani souladu, nezbytnosti a spravnosti operace

b) pribéiné - provéfeni dodrZzovani postupl, plnéni stanovenych opatieni, v€asnosti
a pfesnosti provedeni zdznamil

¢) nasledné - téidéni a vyhodnocovani zjisténych skutecénosti pii fidici kontrole



Pii t&chto kontrolach jsou pouziviny metody
- porovnavani
- sledovani
- Setfeni a ovéfovani
- kontrolni vypocty
- analyza

Roéni zpravu o vysledcich finanénich kontrol predklada starosta Krajskému tfadu kraje Vysoc€ina.
Podpisové vzory viz pfiloha ¢.1
VYMEZENi OPRAVNEN] A ODPOVEDNOST JEDNOTLIVYCH OSOB

Kontrolu plénovanych a pfipravovanych operaci a jejich provedeni a vya¢tovani zajiStuji starosta
nebo mistostarosta obce. spravce rozpodtu a ucetni. Naslednou kontrolu hospodafeni s majetkem a
finanénimi prostiedky obce provadi finan¢ni vybor.

STAROSTA OBCE

Jako ptikazce operace schvaluje veSkeré financni a majetkové operace obce, provadi

kontrolu vécné spravnosti udaju uvedenych v tuletnich dokladech (spravnost penéznich Castek,
udaji o mnozstvi, data zdanitelného plnéni, pocetni spravnost atd.) a posuzuje hospodarnost,
ugelnost a efektivnost operace. Svym podpisem potvrzuje, Ze pfislusnd dodavka &i uskuteCnéna
sluzba byly provedeny v souladu s uzavienou smlouvou v odpovidajici kvalit€, cené a v€as.

MISTOSTAROSTA OBCE

V nepfitomnosti zastupuje starostu obce. Mistostarosta rovnéz jako piikazce operace
schvaluje vydajové pokladni doklady, na nichz je jako pfijemce finanéni ¢astky uveden starosta
obce.

UCETNI

Provadi pfipravu k zai&tovani (opatii doklad ¢islem z ¢iselné fady a ti€tovacim predpisem). Pokud
je ucetni doklad potvrzen podpisy pfikazce a spravce rozpoétu podle platnych podpisovych vzord,
uetni zaudtuje udetni pfipad s uvedenim data, kdy bylo utovano, a vydéd platebni pifkaz bance
k thradé faktury.

Ugetni odpovida za vedeni uéetnich knih a zpracovani i¢etnich dokladl a vykazii. Koncem kazdého
mésice provede uéetni uzavérku a vytiskne sestavy a vykazy za piisluSny mésic. Na konci roku
ucetni odpovida za provedeni ro¢ni uzavérky ucetnictvi.

UCETNi DOKLADY:
Uéetni doklady jsou prikazné uéetni zaznamy, které musi obsahovat:

a) oznaceni ucetniho dokladu

b) obsah uéetniho ptipadu ajeho ucastmiky

c) penéini ¢astku nebo informaci o cené za mérnou jednotku a vyjadieni mnoZstvi

d) okamzik vyhotoveni ti¢etniho dokladu

e) okamZik uskute¢néni Getniho pfipadu, neni-li shodné s okamZzikem vyhotoveni uetniho



dokladu, neni-li shodny s okamZikem podle pismene d)

f) podpisovy zaznam osoby odpovédné za letni pfipad a podpisovy zdznam osoby odpovédné za
jeho zaugtovani. Skutednosti podle pismen a) aZ f), které se tykajijednoho u¢etniho dokladu, mohou
byt obsaZeny na vice ufetnich zaznamech. Skute¢nosti podle pismen b) a c¢) se mohou tykat vice
udetnich piipadd. Podpisovy zdznam podle pismene g) miize byt spoleny pro vice ufetnich
dokladi.

Ugetni doklady musi byt vyhotoveny bez zbyteéného odkladu po zjisténi skutednosti, které
se jimi zachycuji, a to tak, aby bylo moZno ur¢it obsah kazdého jednotlivého ucetniho pfipadu.

OBEH UCETNiCH DOKLADU:

Pfijaté faktury zapisuje do poéitade uéetni do knihy doSlych a odeslanych faktur v den, kdy ji
byly pfedény. P¥ pofizovani faktur do pocitate na uéty dodavatelli (investicnich nebo
neinvestiénich ) je pouzivéna &iselnd fada 20xx001 ( XX-posledni dvojéisli roku )Pfed proplacenim je
faktura ¢iselné a vécné ptezkoudena a jeji proplaceni je schvéleno odpovédnou osobou dle podpisového
vzoru, ktery tvofi pfilohu &.1 ke smérnici. Hlavni odpoveédna osoba je starosta obce.

Pikazy kihrad® vyhotovuje Gcetni a proplaci je pfes Servis 24 Ceské spotitelny , vytvofi kopii
piikazu a pfiloZi ji k vypisu z banky. Dal§imi u¢etnimi doklady jsou interni, napf. doklady pro zi¢tovani
bankovnich poplatkii, mezd, zafazeni a vyfazeni majetku z uzivani, zu¢tovéani poStovnich zndmek, zépis
zrady nebo zastupitelstva, smlouvy najemni, kupni i jiné a dal$i doklady souvisejici s ucetnimi pripady.
Proplacené doklady dle vypisu z penézniho tstavu uéetni zauctuje azaloZzi.Ddle jsou vydajové a
pfijmové doklady podepsany uéetni se starostou nebo mistostarostou.

VYSTAVENE FAKTURY:

Vystavené faktury jsou zapisovany v udetnim programu. Maji svoji ¢iselnou fadu. Faktury
jsou .opatfeny hranatym razitkem obec a 2 podpisy - uéetni se starostkou nebo mistostarostou. Déle
na faktufe musi byt uveden paragraf a polozka, na kterou se Gcetni pfipad uctoval.

POKLADNA:

Pokladna je zpracovavana v pokladnim deniku. Zaméstnanci, ktefi pfichdzeji do styku s hotovosti
,majiuzaviené dohody o hmotné odpovédnosti. Limit pokladni hotovosti je stanoven ve vysi 80.000,- K¢&.
Pokladni hotovost je mimo ufedni hodiny uschovédna vuzaméeném trezoru. V uétovani o pokladng je
promitnut kaZdodenni pohyb pfijmi a vydajii. Pfijem hotovosti od poplatnikii je provadén na zakladé
stvrzenek , kopii obdrZi platce, original je oddélen pro zictovani, podepisuje ho pokladni spoledné se
starostou, mistostarostou.

1) Penize miiZe vybirat od ob&ani vZdy starosta p. Kratky, a ucetni pi. Novakové a Svobodova



VYDAJE V HOTOVOSTI

Jsou proplaceny na zdkladé pfedloZeného dokladu o nakupu. Kazdy vydajovy pokladni
doklad musi byt schvélen starostou obce p.Kratkym ktery rozhoduje o proplaceni a zda o nakoupeném
materialu , zboZi &i sluzb& pfedem byl obeznamen azda s timto nédkupem souhlasil . Kazdy vydajovy
dokladje rovnéz o¢islovan, jsou k nému pfiloZeny nakupni doklady.

Odvod pokladni hotovosti na b&Zny udet je nutno provést po prekrogeni stanoveného pokladniho
limitu.

Diéle jsou do pokladny vybirany tinanéni prostfedky z bankovniho u¢tu p. Kratkym na
vyplatu mezd a mimoiadné na vydaje z pokladny v piipadé nedostatku hotovosti v pokladné.

USCHOVA UCETNICH ZAZNAMU

Ridi se § 31 - 32 zédkona ¢. 563/91 Sb.. o udetnictvi. Ugetni pisemnosti jsou uloZeny
v kancelati a archivu obce. Skartace se provadi podle zakona 499/2004 Sb. zdkona o archivnictvi a
spisové sluzbg.

CESTOVNi PRIKAZY:

Poskytovani nahrad vydaji pfi pracovnich cestach se Fidi zakonikem prace €. 262/2006 Sb. a
navazujicich pravnich pfedpist. Konani pracovni cesty a pouZziti vlastniho osobniho vozidla
schvaluje piedem starosta, mistostarosta a vydava cestovni ptikazy.

MZDY:

Mzdy se zpracovavaji na potitati. Podkladem pro uétovani o mzdéach véetné piisludenstvi
jsou tyto doklady:

- rekapitulace vyplacenych mezd

- ziGtovaci a vyplatni listiny za ptislusny mésic
- piehled o vysi odvodu socialniho pojisténi

- ptehled o vy$i odvodu zdravotniho pojisténi

- ptehled druht srazek - obstdvek



- ptehled odvodil sraZzenych dani z mezd

Vyplata se provadi v hotovosti nebo na ucet pracovnika

O mzdéch se uétuje dle Ceskych detnich standardd pro nékteré vybrané uéetni jednotky.

které vedou udetnictvi podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

POSTOVNI ZNAMKY:

Nebude uétovano o ceninach. Podtovni zndmky se nakupuji jen jako sluzba ( postovné)

EVIDENCE MAJETKU:

Majetek je vedeny v poéitaéi v programu Gordic. Operativni evidenci Inventdrni knihy

jsou rozélenény dle jednotlivych druhli majetku:

a)

b)

c)

Dlouhodobym hmotnym majetkem se rozumi zejména (DHM)

- budovy, stavby, haly, umélecka dila a pfedméty, pozemky, nemovité kulturni pamatky a
piedméty kulturni hodnoty bez ohledu na vysi ocenéni

- samostatné movité véci, popi. soubory movitych véci se samostatnym technicko-
ekonomickym ur¢enim, jejichZ doba pouzitelnosti je del$i nez jeden rok a ocenéni jedné
polozky pievysuje éastku 40.000,- K¢, véetné technického zhodnoceni tohoto majetku,
jehoZ ocenéni jedné polozky pfevysuje &astku 40.000,- K& a predméty z drahych kovu
(stroje, ptistroje a zafizeni, dopravni prostfedky, inventaf).

Dlouhodoby hmotny majetek se uiétuje na té€chto uctech;
021 - budovy, haly, stavby
022 - samostatné movité véci a soubory movitych véci
031 - pozemky
032 - umeélecka dila a predméty
042 - nedokonéeny dlouhodobého hmotného majetku

Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM)

Dlouhodoby nehmotny majetek obsahuje zejména nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje,
software a ocenitelnd prdva s dobou pouzitelnosti del§i nez jeden rok, u kterych ocenéni
pfevysuje &astku 60.000,- K&. Dobou pouzitelnosti se rozumi doba, po kterou je majetek
vyuZitelny pro soulasnou nebo uchovatelny pro dal§i &innost nebo mize slouZit jako
podklad nebo soudést zdokonalovanych nebo jinych postupl a feséni véetné doby ovéfovéni
nehmotnych vysledka.

Dlouhodoby nehmotny majetek se iiétuje na t&€chto uétech
software (ucet 013)
ostatni dlouhodoby nehmotny majetek (ucet 019)
nedokonéeny dlouhodoby nehmotny majetek (041)
poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek (051)

Dlouhodoby finanéni majetek



cenné papiry a podily, které budou v drZeni 0éetni jednotky déle neZ jeden rok

pujcky poskytnuté Gcetni jednotkou s dobou splatnosti delsi nezjeden rok

ostatni dlouhodobé cenné papiry a vklady, jako nakoupené obligace ajin€ dluhopisy,
vkladové listy a terminované vklady se splatnosti delsi neZjeden rok

soubory movitych a nemovitych véci pronajimanych jako celek podle § 28 zdkona o danich
z piijmu

d) DDHM - drobny dlouhodoby hmotny majetek 1.000 - 40.000,- K¢ (doba pouZitelnosti
deldi nez 1rok)
e) DDNM - drobny dlouhodoby nehmotny majetek ticet 018
Jedna se o slozky majetku (vyse uvedené) jejichz ocenénije od 7.000,- K¢ do 60.000,- K¢
véetné v jednotlivém pfipadu a doba pouZitelnosti del§i nez jeden rok.

PODROZVAHOVA EVIDENCE

Hmotny majetek v hodnoté do 1.000,- K& nebo nehmotny majetek vhodnoté¢ do 7.000,-kEs
dobou pouzitelnosti del$i nez jeden rok je veden na podrozvahovych tictech.

PRIJEM DO EVIDENCE MAJETKU:

Zatazovani majetku do evidence je provedeno na zakladé :
1) kolaudaéniho zapisu (budovy, stavby a haly)
2) ocenéni podle pravnich pfedpisi, fotodokumentaci pfi pofizovaci cené nad 10 000.- K¢
(umélecka dila a piedméty)
3) potvrzena a proplacena faktura (stroje, pfistroje, zafizeni, inventar)
4) doklady kartografické, vypisy z evidence nemovitosti, kupni smlouvy (pozemky)
5) kupni smlouvy, darovaci smlouvy
6) paragonu

Tyto doklady zistavaji ptiloZzeny (smlouvy v kopii) u Ucetnich dokladi. Majetku jsou pfidélena

inventarni ¢isla a data zavedena do evidence v programu EMA . Zatétovéni dokladu se provadi v souladu
s platnou smémou Gctovou osnovou a uéetnimi metodami pro USC.

OCENOVANI MAJETKU:

- provadi organizace dle platnych zakoni.

CENNE PAPIRY - FINANCNI MAJETEK:

Cenné papiry (napf. podilové listy) budou zapsany do majetku obce - finanéni investice pfi
nakupu v cené potizeni, kterd bude i cenou jez se pouzije pro ocenéni ubytku (napf. prodej ...).
Rozdil mezi cenou pofizeni a prodejni cenou bude zisk nebo ztrata.

UCTOVANI O ZASOBACH:
Bé&hem ucetniho obdobi se viechen nakoupeny materidl uctuje piimo do nakladd na vrub
udtu 501 - materidlové naklady.

INVENTARIZACE MAJETKU A ZAVAZKU:



Obec Dlouha Brinice provadi inventarizaci:
a) fadnou -k 31.12.
b) mimofadnou - napi. z divodu kontroly, zmé€ny hmotné odpovédného pracovnika ap.

INVENTARIZACNI KOMISE:

Inventarizaci majetku provadi kontrolni vybor obce nebo inventarizaéni komise jmenovand
starostou obce.

ZJISTENI SKUTECNEHO STAVU:

SkuteCny stav se zjistuje ke dni 31.12.

a) fyzicka inventura - fyzickou inventurou je zjistovan skuteény stav majetku hmotného, ptipadné i
nehmotného, penéz a cenin

b) dokladovd inventura - touto inventurou je zji§fovan finanéni majetek - b&zné ucty. dale
pohledavky a zavazky. Skute¢ny stav majetku a zdvazkl je zjiStovan pomoci UCetnich dokladu,
smluv, korespondenci a dalSich listin. Dokladovou inventurou je zjistovan stav majetku i v
pfipadech, kdy jej nelze ovéfit fyzicky (napf. majetek v oprave, nedokonéeny dlouhodoby hmotny
majetek apod.).

Inventarizaéni komise muzZe vyhotovit o vysledku inventury protokol, dale pak inventurni
soupisy, které musi byt podepsany vSemi ¢leny inventarizaéni komise. Inventurni soupisy jsou
prikazné 1cetni zdaznamy, které musi obsahovat skuteéné stavy majetku a zédvazkd zjisténé
pfi inventarizaci tak, aby bylo mozZno zji§tény majetek a zavazky jednoznacné uréit.

Protokol o inventarizaci a inventurni soupisy jsou odevzdany starostovi obce nejpozdéji do
15 dntl od provedeni inventarizace.

Soudasti inventur jsou i zapisy o ndvrzich na vyfazeni majetku, jejich schvdleni a vyrazeni majetku,
kde je vyslovné uvedeno, jak bylo s majetkem naloZeno.

O 1bytcich a ptiristeich majetku od okamziku provedeni dokladovych a fyzickych inventur do 31.
12. jsou pofizeny zapisy, které jsou pfiloZeny k inventariza¢nimu protokolu.

INVENTARIZACNI ROZDILY:

Za inventarizaéni rozdil, jako rozdil mezi evidovanym stavem majetku a zdvazku
a skuteénym stavem majetku a zavazki zji§t€énych inventurou, se povazuji vyluéné pfipady:
a) skute€ny stav je niz8§i (manko. popt. schodek u penéZnich hotovosti a cenin) neZ je evidovany
stav a rozdil nelze doloZit iéetmim dokladem nebo prokazat jinym zplisobem zakonem stanovenym
b) skuteény stav je vyS$§i (pfebytek) nez evidovany stav a rozdil mezi témito stavy nelze dolozit
uéetnim dokladem nebo prokdzat jinym zpiisobem stanovenym zakonem.

U vSech mank a pfebytkd se musi zaméstnanci odpovédni za tento majetek vyjadfit k jejich
vzniku. V navrzich na vypofddani inventarizanich rozdili je tfeba uvést, zda jsou zaviné€né ¢i
nezavinéné.

VyGétovani  inventarizaénich rozdili se provede do ucetniho obdobi, za které se
inventarizaci ovétuje stav majetku a zavazki.

Pokud nejsou zjistény zadné zavady ¢i rozdily, musi byt tato skutecnost uvedena.
ARCHIVACE:
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Archivace je provadéna priibéZzné dle zakona o ucetnictvi.
Ucetni doklady v archivu vyhledava ucetni.

HOSPODARSKA CINNOST :

Pro hospodatskou ¢innost je zaloZen samostatny ucet.

Obec je platcem DPH. Obec se fidi zékonem ¢&. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty. Hlavni
hospodaiskou ¢innosti obce jsou péstebni ¢innost, vodni hospodafstvi a ndjmy do 48 hodin. Obec
je Ctvrtletnim platcem DPH. Daitiové pfiznani podéva na finanéni Gifad kazdé Ctvrtleti tj. 4 krat do
roka.

DAN Z PRiJMU PRAVNICKYCH OSOB ZA OBEC

Obec podava ptiznani k dani z pfijmu pravnickych osob za zdafiované ¢innosti, ale tuto dail obec
neplati. Vynos dan& z pfijmi pravnickych osob za obec je pfijmem obce dle § 23 odst. 1
"Rozpoctovych pravidel” - pouze se prouctovava.

ORGANIZACNI SLOZKY OBCE DLOUHA BRTNICE

Organizaéni slozkou obce Dlouha Brtnice byla ziizena na zékladé ztizovaci listiny:
Mistni knihovna

a dale obec ma zfizenou Jednotku pozarni ochrany (JPO)
Veskeré pfijmy a vydaje téchto sloZek jsou ui€tovany v rozpoctu obce.



ZAVERECNE USTANOVEN{

. Tato smémnice podléhé aktualizaci podle danych potieb a zmén zdkonnych norem.
Ustanovenimi smé&rnice jsou povinni fidit se vSichni zaméstnanci obce.

Navrh na aktualizaci a novelizaci sm&mice podévaji Géetni a schvaluje starosta obce.
Dopliiovani a piipadné zmény uvedenych ustanoveni smérnice provadi starosta po
projednéni a schvéleni zastupitelstvem obce.

5. Smé&mice byla schvalena ZO dne / ./ /%74 s u&innosti od 27 /p/_ﬁ

AW

Lubos Kratky
starosta obce




