SMERNICE

zastupitelstva obce Dlouha Brtnice ¢. 1/2017

Smeérnice k finanéni kontrole

Smérnici zpracoval: Lubo$ Kratky
Datum zpracovani: 17. 12. 2016
Projednano a schvaleno v zastupitelstvu obce dne 1. 2. 2017

Smérnice nabyva ucinnosti dne 2. 2. 2017
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Pfiloha: Podpisové vzory osob opravnénych ke kontrole a pfezkouSeni dokladu

€l. 1 Uvodni ustanoveni

Finanéni kontrola v obci vychazi zejména z téchto pravnich pfedpisu:

- zakon ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné
nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu

- vyhlaska €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon &. 320/2001 Sb., o finan&ni
kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisl

- zakon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni Fad)

- zakon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocta, ve znéni

pozdéjSich predpist

Tato smérnice blize rozpracovava postupy a pravidla obsazena v uvedenych pravnich
pfedpisech. Soucasti vnitfniho kontrolniho systému obce je rovnéz smérnice ,Obéh Ucetnich
dokladu obecniho ufadu® obsahujici ustanoveni o organizacni struktufe obce a dale postupy



provadéni pokladnich operaci, vyhotovovani a zpracovani ucetnich dokladu, vedeni
evidence majetku a zasob obce a nakladani s pisemnostmi a jejich uschovy.

Cl. 2 Zavaznost smérnice

Podle této smérnice a zasad v ni uvedenych postupuji zaméstnanci a ¢lenové obecni
samospravy, ktefi pfi vykonu své C&innosti ovliviiuji stav a pohyb vefejnych financénich
prostfedkl a jejichz rozhodnuti maiji vliv na hospodareni obce a jeji rozpocet.

Cl. 3 Pfedmét smérnice

Smérnice upravuje:

a) kontrolu hospodareni s vefejnymi prostfedky u pfispévkovych organizaci zfizovanych
obci

b) vykonavani vefejnospravni kontroly u Zadateld a pfijemcl vefejné finanéni podpory
Z rozpocCtu obce

c) vytvofeni vnitfniho kontrolniho systému, kterym obec zajisti finanéni kontrolu svého
hospodareni

Cl. 4 Kontrola hospodareni s vefejnymi prostredky u pfispévkovych organizaci

1) Kontrola hospodafeni s vefejnymi prostfedky u pfispévkovych organizaci
zfizovanych obci bude vykonavana v souladu se zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctl a podle zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole (dale jen ,zakon o finan¢ni kontrole) formou predbézné kontroly, pribézné
kontroly
a nasledné kontroly u nasledujici pfispévkoveé organizace:

- Zakladni 8kola a matefska Skola Dlouha Brtnice

2) Predbéznou kontrolou se rozumi kontrola podkladd (zejména navrhu finan&niho planu)
predlozenych pfispévkovou organizaci ke schvaleni zfizovateli.

Termin: pfed schvalenim rozpoctu

Kontroluje: starosta, zastupitelstvo

3) Priibéznou kontrolou se rozumi kontrola ¢erpani finanéniho planu véetné feseni
jeho uprav v prubéhu roku a kontrola C&tvrtletnich ucetnich zavérek predkladanych
zfizovateli.

Termin: Gtvrtletné
Kontroluje: starosta, ucetni

4) Nasledna kontrola se provadi jako vefejnospravni kontrola na misté a fidi se
procesnimi pravidly uvedenymi v zakonu &. 255/2012 Sb., o kontrole a §§ 13, 18 a 19
zakona
o finan¢ni kontrole. Pro jeji provedeni je nezbytné povéfeni podepsané starostou obce.
Vystupem z kontroly je protokol. Napini této kontroly je posouzeni hospodaieni
pFispévkové organizace s verejnymi prostfedky z pohledu dodrzovani pravnich predpisu
a dodrzeni kritérii hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti. V ramci nasledné
vefejnospravni kontroly na misté se sleduje zejména:
nakladani s majetkem v€etné odpisovani a provadéni inventarizace
spravnost a uplnost uéetnictvi, postupy uctovani
vefejné zakazky
hospodareni s fondy (rezervni, investi¢ni, odmén, FKSP)
smluvni zavazkové vztahy pfispévkové organizace
provozovani doplfikové Cinnosti
nastaveni a fungovani vnitfniho kontrolniho systému v pfispévkové

organizaci
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Termin: po schvaleni ucetni zavérky pfispévkoveé organizace
Kontroluje: ¢lenové kontrolniho nebo finanéniho vyboru zastupitelstva, popf. jiny kontrolni
pracovnik povéfeny starostou

Cl. 5 Vefejnospravni kontrola u zadatel a pfijemct vefejné finanéni podpory
Z rozpoctu obce

1) Vefejnospravni kontrolu provadi obec u zadatell, ktefi o vefejnou finanéni
podporu (dale jen dotace) pozadaji a u pfijemcl dotace, kterou jim poskytuji, a to formou
predbézné kontroly, pribézné kontroly a nasledné kontroly.

2) Predbézna kontrola spociva v kontrole Zadosti o dotaci pfedloZzenych Zadateli.
Kontrolou se ovéfuje zejména, zda Zzadost neodporuje pravnim predpisim, zda je
formalné spravna a obsahuje vdechny pozadované naleZitosti.

Termin: pfed schvalenim zadosti zastupitelstvem obce

Kontroluje: starosta, ucetni, zastupitelstvo

3) Pribézna kontrola spociva v kontrole realizace akce, na niz byla dotace
poskytnuta, zejména kontrole v souladu realizovanych aktivit s aktivitami deklarovanymi
v zadosti.

Kontroluje: starosta, ¢lenové kontrolniho nebo finanéniho vyboru zastupitelstva

4) Nasledna kontrola spociva v kontrole vyuctovani poskytnuté dotace, zejména
v kontrole spravnosti a Uplnosti uetnich dokladu vztahujicich se k poskytnuté dotaci.

Termin: po pfedloZeni vyucétovani dotace

Kontroluje: ¢lenové kontrolniho nebo finanéniho vyboru zastupitelstva

Cl. 6 Vnitfni kontrolni systém v obci

1) Vnitfni kontrolni systém je zajiStovan pomoci Fidici kontroly. Ta je zajiStovana
odpovédnymi vedoucimi zaméstnanci v ramci jejich pracovnich naplni jako soucast
vnitfniho Fizeni. Zahrnuje kontrolu pfedbé&znou, prubéznou a naslednou.

2) Ridici kontrolu provadi na zakladé povéreni:

- starosta a mistostarosta (v dobé& nepfitomnosti starosty) popf. daldi osoby
povéfené starostou jako pfikazci operaci
- hlavni u€etni a spravce rozpoctu

Bez pisemného souhlasu pfikazce operace a spravce rozpoltu nemuze byt zadna

hospodaiska operace znamenajici vydaj vefejnych prostfedk(l zahajena ani provadéna.

Jejich podpisy jsou uvedeny v podpisovém vzoru, ktery je soucasti této smérnice.

Cl. 7 Pfedbézna, prubézna a nasledna kontrola v obci

1) Predbézna kontrola, tj. kontrola planovanych a pfipravovanych operaci, musi byt
provedena jednak pfed vznikem zavazku &i naroku (v pravni fazi operace) a jednak pred
uskute¢nénim vydaju &i pfijmu (finanni faze operace).

Pfikazce operace v ramci pfedbé&zné kontroly je povinen provéfit nezbytnost a vécnou

spravnost pfipravované operace a dale skuteénost, zda pfipravovana operace splfiuje
kritéria hospodarnosti, efektivnosti a u€elnosti a zda je v souladu s pravnimi pfedpisy.

Spravce rozpoctu provéfuje skute€nost, zda je pfipravovana operace rozpoctové kryta.
Pokud ne, poda neprodlené starostovi obce navrh na provedeni rozpoctového opatfeni.

Provedeni predbézné kontroly ve vySe uvedeném rozsahu doklada obec podpisy
pfikazce operace, spravce rozpoCtu a ucCetni na uCetnich zaznamech (smlouvy,



objednavky, doslé a vydané faktury, pokladni doklady, vnitfni doklady k zu¢tovani platu
a odmeén ¢lenum zastupitelstva ...).

Termin: v okamziku rozhodnuti o uskute¢néni hospodarské operace

Kontroluje: pfikazce operace, spravce rozpodctu

Termin: v okamziku pfed vydajem (pfijmem) finan¢nich prostfedkt

Kontroluje: pfikazce operace, ucetni

2) Pribézna kontrola je zaméfena na probihajici operace. Jejim Ukolem je zjistit,
zda operace probihaji v souladu se stanovenym cilem. Jedna se o pribézné sledovani
uskute€rfiovanych finanénich operaci (napf. odsouhlaseni odchozich plateb
z bankovniho uétu na doslé faktury, kontrolu pIinéni &erpani rozpoctu véetné pfijimani
rozpoctovych opatfeni apod.). Provedeni pribézné kontroly doklada obec podpisy
pfikazce operace, spravce rozpoc€tu nebo hlavni u€etni na ucetnich zaznamech (vypisy
z bankovniho uétu, rozpoé&tova opatfeni, ...).

Termin: pribézné

Kontroluje: pfikazce operace, spravce rozpoctu, hlavni ucetni

3) Nasledna kontrola je zpétné ovéfeni zaméfené na konecny vysledek operace nebo
nasledné provérovani vybranych operaci. Je provadéna vybérovym zplsobem
na vzorku operaci (u€etnich pfipadu), a to Ctvrtletné k datu mezitimni (resp. k 31. 12.
ro¢ni) ucetni zavérky. Provedeni nasledné kontroly doklada obec podpisy pfikazce
operace a hlavni ucetni na vykazech ucetni zavérky.

Termin: 4x ro¢né vzdy za ukoncené Ctvrtleti

Kontroluje: pfikazce operace, hlavni ucetni

Charakter nasledné kontroly ma rovnéz kontrola hospodareni obce provadéna finanénim
a kontrolnim vyborem zastupitelstva. Vybory se pfi svych kontrolach zaméfuji jednak
na vécnou spravnost uskuteCnénych hospodarskych operaci (soulad s usnesenimi
zastupitelstva, se schvalenym rozpocétem, s vysledkem vybérového Fizeni apod.), jednak
spravnost formalni (dodrzeni postupu uctovani, spravnost a Uplnost zafazeni do majetkové
evidence, dodrZeni polozek rozpoctové skladby apod.). Z kontroly je vZdy vyhotoven zapis
obsahujici alespori:
a. datum provedeni kontroly
b. kontrolované operace (napl. pomoci Cisel uéetnich dokladd, inventarnich
Cisel majetkovych polozek, ...)
c. popis zjisténych nedostatkl popf. konstatovani, Ze nedostatky nebyly zjistény
d. jména a podpisy osob provadeéjicich kontrolu
e. datum predani zapisu starostovi obce a podpis starosty obce potvrzujici
prevzeti zapisu
Termin: dle usneseni zastupitelstva popf. daného vyboru
Kontroluje: ¢lenové finan&niho nebo kontrolniho vyboru zastupitelstva

Cl. 8 Vnitfni kontrolni systém u prispévkovych organizaci

1) Za zavedeni a udrzovani vnitfniho kontrolniho systému v pFispévkové organizaci
.Zakladni Skola a matefska Skola Dlouha Brtnice® odpovida feditel/ka prispévkové
organizace.

2) Reditel/ka pFispévkové organizace vypracuje vnitfni smérnici k finanéni kontrole, kterou
zasila na védomi starostovi obce.

3) Obec v ramci naslednych vefejnospravnich kontrol provéfuje mj. ucinnost vnitfniho
kontrolniho systému v pfispévkové organizaci.

Cl. 9 Zprava o vysledku finanénich kontrol

Zprava o vysledku finanénich kontrol musi byt pfedloZena v rozsahu a struktufe stanovené
v § 32 vyhlasky & 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢&. 320/2001 Sb.,
v pisemné i elektronické podobé Krajskému ufadu Kraje Vysocina.



Termin: do 15. unora nasledujiciho roku
Zodpovida: starosta obce

Cl. 10 Zavéreéna ustanoveni

1) Navrh na aktualizaci a novelizaci této smérnice podavaji ¢lenové zastupitelstva
nebo ucetni.
2) Doplfiovani a pfipadné zmény uvedenych ustanoveni smérnice provadi starosta

po projednani a schvaleni zastupitelstvem obce.

Priloha

Podpisové vzory osob opravnénych ke kontrole a prezkouseni dokladu

Lubos Kratky, starosta obce
pfikazce operace

Pavel Novacek, mistostarosta obce
pfikazce operace

Hana Novakova
spravce rozpoctu, hlavni ucetni

Bozena Svobodova
ucetni

V Dlouhé Brtnici dne 1. 2. 2017

Pavel Novacek Lubo$ Kratky
mistostarosta obce starosta obce



